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PORTAL CIUDADANO DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

EMISION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIRO REGULADO SERVICIO:

DESCRIPCION

PROCESO MEDIANTE EL CUAL, PREVIA SOLICITUD CIUDADANA Y HABIENDO CUMPLIDO CON LOS REQUISITOS DE LEY, SE EMITE UNA LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO QUE PERMITE A LAS UNIDADES ECONOMICAS DE MEDIANO Y ALTO IMPACTO EJERCER LA ACTIVIDAD ECONOMICA SOLICITADA.

CLAVE DE IDENTIFICACION TLAL/DPE/T/02

ARTS. 7 FRACC. | Y I, 13, 16 FRACC. II, 17, 20, 66 FRACCS. I, I, Ill, IV, V, VI, VII, VIII, 68, 76 Y 85 DE LA LEY DE
COMPETITIVIDAD Y ORDENAMIENTO COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

FUNDAMENTO JURIDICO
ARTS. 4,6,7,8,9,15, 17 FRACC. IIl, V, VI, VIl Y VIII, 22, 25, 28, 29, 30, 33 Y 38 DEL REGLAMENTO MUNICIPAL
DEFUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE
MEXICO.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A OBTENER LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DOCUMENTO A PERMANENTE
OBTENER:

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
- PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)
MODALIDAD

CUANDO UNA PERSONA FISICA O JURIDICO COLECTIVA TIENE INTENCIONES DE EJERCER UNA
ACTIVIDAD ECONOMICA REGULADA, DE MEDIANQ O ALTO IMPACTO DENTRO DEL TERRITORIO
MUNICIPAL.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA MISMA

SI. ART. 17 FRACC. XVII DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA DE BAZ, ESTADO DE MEXICO.

COPIAS ANOTAR
ORIGINAL CON NUMERO LA
FUNDAMENTO JURIDICO -
ANOTAR LA CANTIDAD DE
ADMINISTRATIV
BEQUEBTICES PALABRASIO COPIAS (simple, S 9
NO notarial,

certificada)

| PERSONAS FiSICAS

1. FORMATO UNICO DE GESTION EMPRESARIAL ART. 66, FRACCS. I, 11, 1l, IV, V, DE LA LEY DE
DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL COMPETITIVIDAD ¥ ~ ORDENAMIENTO
PETICIONARIO, Y RUBRICADO POR PROTECCION CIVIL Y Sl 0 COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL (SEGUN APLIQUE DE ART. 22 FRACC. |, REGLAMENTO
ACUERDO AL CATALOGO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS MUNICIPAL DE  FUNCIONAMIENTO Y
VIGENTE) FORMATO GRATUITO OTORGADO EN LA FOMENTO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA
SUBDIRECCION DEL CAET. DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

2. CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION (CIZ) VIGENTE S| 0 ART. 28 FRACC. |:REGLAMENTOMLINICIPAL
Y A NOMBRE DEL TITULAR DE LA LICENCIA. DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA

ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.
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DOCUMENTOS ANTECEDENTES CUANDO LA CEDULA
INFORMATIVA DE ZONIFICACION NO CONTEMPLE EL - i) ART. 28 ERACL.. (| REGLAMENTO MUNICIPAL
GIRO O METRAIE SOLICITADO, ORIGINAL Y COPIA PARA BE FINCIOAAMIENTO ¥ FOMENTO DE A
COTEJO (CAMBIO DE USO DE SUELO, PLANOS DE AETDAT EOONOMICA BETLALNERASETLA
CONSTRUCCION AUTORIZADOS, TEGRING DE OBBA OF BAZ
BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O LICENCIA DE )
FUNCIONAMIENTO ORIGINAL, LICENCIA DE
CONSTRUCCION).
BOLETA PREDIAL O MANIFESTACION DE VALOR ART. 28 FRACC. IV FEGLAMENTO MUMCIFAL
CATASTRAL CON COMPROBANTE DE PAGO VIGENTE. St 0 DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVINAD FCONAMICA DF T1 Al NEPANTI A
DE BAZ.
IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE, (INE, CEDULA
PROFESIONAL, PASAPORTE O CREDENCIAL DE RESIDENTE NO 1 (SIMPLE) ART. 28 FRACC. Il REGLAMENTO MUNICIPAL
PERMANENTE). DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.
CARTA PODER, EN CASO DE QUE EL TRAMITE LO REALICE
UN TERCERO DEBERA PRESENTARLA FIRMADA EN ART. 28 FRACC. lll REGLAMENTO MUNICIPAL
ORIGINAL Y ANEXANDO COPIA LEGIBLE DE LA st o DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE QUIEN OTORGA, ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE QUIEN RECIBE EL PODER Y DOS TESTIGOS. DE BAZ.
DICTAMEN DE GIRO Y PROCEDENCIA JURIDICA PARA
GIROS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS DE NO 1 (SIMPLE) ART. 66, FRACC. VIl DE LA LEY DE
CONSUMO INMEDIATO, RASTROS O CON ACTIVIDAD COMPETITIVIDAD Y  ORDENAMIENTO
AUTOMOTRIZ (ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO). COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO
ART. 29 REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FUNULIUNAMIENIU Y FUMENIU DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.
EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL CLIANDG LA NO 1 (SIMPLE) ART. 5. FRACC |, DEL REGLAMENTO DE LA
UNIDAD ECONOMICA REBASE LOS 3,000M: DE LEY DE LA COMISION DE IMPACTO ESTATAL
CORSTRUCCION O 6,000M* DE PREDIO, (ORIGINAL ART. 29 REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FALEA AR SILEIL). FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O COPIA
CERTIFICADA ACTUAL EN CASO DE CUALQUIER & o ART. 28 FRACC. V REGLAMENTO MUNICIPAL
MODIFICAC!GN COMO: DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
« CAMBIO DE THUL.AR 0 RAZON SOCIAL ALNIVIDAD ELONOMICA Db | LALNEPAN LA
DE BAZ
* AMPLIACION DE SUPERFICIE
« DISMINUCION DE SUPERFICIE
« AMPLIACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA
« DISMINUCION DE ACTIVIDAD ECONOMICA
= CORRECCION DE DATOS.
10. CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS O ACTA NARGAL BE PROCEDINNENTOS:
DE EXTRAVIO, EN CASO DE NO CONTAR CON EL NO 1 (SIMPLE)
DOCUMENTO ORIGINAL DEL PUNTO 9. PL  EMISION DE UCENGA DE
FUNCIONAMIENTO DE GIRO REGULADO.
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FORMATO UNICO DE GESTION EMPRESARIAL
DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADO POR EL
PETICIONARIQ, Y RUBRICADO POR PROTECCION CIVIL Y
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL (SEGUN APLIQUE DE
ACUERDO AL CATALOGO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
VIGENTE) FORMATO GRATUITO OTORGADO EN LA
SUBDIRECCION DEL CAET.

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION (CIZ) VIGENTE
Y A NOMBRE DEL TITULAR DE LA LICENCIA.

DOCUMENTOS ANTECEDENTES CUANDO LA CEDULA
INFORMATIVA DE ZONIFICACION NO CONTEMPLE EL
GIRO O METRAIE SOLICITADO, ORIGINAL Y COPIA PARA
COTEIO (CAMBIO DE USO DE SUELO, PLANOS DE
CONSTRUCCION AUTORIZADOS, TERMINO DE OBRA,
BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO ORIGINAL, LICENCIA DE
CONSTRUCCION).

BOLETA PREDIAL O MANIFESTACION DE VALOR
CATASTRAL CON COMPROBANTE DE PAGO VIGENTE.

IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE DEL
REPRESENTANTE LEGAL, (INE, CEDULA PROFESIONAL,
PASAPORTE O CREDENCIAL DE RESIDENTE
PERMANENTE).

ACTA CONSTITUTIVA Y (EN SU CASO) PODER NOTARIAL,
DE LA PERSONA MORAL TITULAR DE LA LICENCIA.

CARTA PODER, EN CASO DE QUE EL TRAMITE LO REALICE
UN TERCERO DEBERA PRESENTARLA FIRMADA EN
ORIGINAL Y ANEXANDO COPIA LEGIBLE DE LA
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE QUIEN OTORGA,
DE QUIEN RECIBE EL PODER Y DOS TESTIGOS.

DICTAMEN DE GIRO Y PROCEDENCIA JURIDICA PARA
GIROS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS DE
CONSUMO INMEDIATO, RASTROS O CON ACTIVIDAD
AUTOMOTRIZ (ORIGINAL Y COPIA PARA COTEJO).

EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL CUANDO LA
UNIDAD ECONOMICA REBASE LOS 3,000M? DE
CONSTRUCCION O 6,000M? DE PREDIO (ORIGINAL Y
COPIA PARA COTEJO).

sl

Sl

NO

NO

NO

NO

Sl

NO

NO

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

ART. 66, FRACCS. I, II, Ill, IV, V, DE LA LEY DE
COMPETITIVIDAD Y  ORDENAMIENTO
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ART. 22 FRACC. |, REGLAMENTO
MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y
FOMENTO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA
DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

ART. 28 FRACC. | REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. Il REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. IV REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. lll REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. Ill REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONGOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. lll REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ

ART. 66, FRACC. VI, DE LA LEY DE
COMPETITIVIDAD ¥  ORDENAMIENTO
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO

ART. 29 REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 5. FRACC |, DEL REGLAMENTO DE LA
LEY DE LA COMISION DE IMPACTO ESTATAL
ART. 29 REGLAMENTO MUNICIPAL DE
FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.
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10.

11.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O COPIA CERTIFICADA
ACTUAL EN CASO DE CUALQUIER MODIFICACION COMO:
CAMBIO DE TITULAR O RAZON SOCIAL
AMPLIACION DE SUPERFICIE

DISMINUCION DE SUPERFICIE

AMPLIACION DE ACTIVIDAD ECONOMICA
DISMINUCION DE ACTIVIDAD ECONOMICA
CORRECCION DE DATOS.

-

CONSTANCIA DE DOCUMENTQOS EXTRAVIADOS O ACTA
DE EXTRAVIO, EN CASO DE NO CONTAR CON EL
DOCUMENTO ORIGINAL DEL PUNTO 10.

Sl

NO

1 (SIMPLE)

ART. 28 FRACC. V REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:

P.1. EMISION DE LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO DE GIRO REGULADO.

FORMATO UNICO DE GESTION EMPRESARIAL
DEBIDAMENTE LLENADO Y FIRMADQ POR EL
PETICIONARIO, Y RUBRICADO POR PROTECCION CIVILY
SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL (SEGUN APLIQUE DE
ACUERDO AL CATALOGO DE ACTIVIDADES ECONOMICAS
VIGENTE) FORMATO GRATUITO OTORGADO EN LA
SUBDIRECCION DEL CAET.

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION (CiZ) VIGENTE
Y A NOMBRE DEL TITULAR DE LA LICENCIA.

DOCUMENTOS ANTECEDENTES CUANDO LA CEDULA
INFORMATIVA DE ZONIFICACION NO CONTEMPLE EL
GIRO O METRAJE SOLICITADO, ORIGINAL Y COPIA PARA
COTEJO (CAMBIO DE USO DE SUELO, PLANOS DE
CONSTRUCCION AUTORIZADOS, TERMINO DE OBRA,
BAJA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O LICENCIA DE
FUNCIONAMIENTO ORIGINAL, LICENCIA DE
CONSTRUCCION).

BOLETA PREDIAL O MANIFESTACION DE VALOR
CATASTRAL CON COMPROBANTE DE PAGO VIGENTE.

IDENTIFICACION OFICIAL Y VIGENTE DEL
REPRESENTANTE LEGAL, (INE, CEDULA PROFESIONAL,
PASAPORTE O CREDENCIAL DE RESIDENTE
PERMANENTE).

ACTA CONSTITUTIVA Y (EN SU CASO) PODER NOTARIAL,
DE LA PERSONA MORAL TITULAR DE LA LICENCIA.

CARTA PODER, EN CASO DE QUE EL TRAMITE LO REALICE
UN TERCERO DEBERA PRESENTARLA FIRMADA EN
ORIGINAL Y ANEXANDO COPIA LEGIBLE DE LA
IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DE QUIEN OTORGA,
DE QUIEN RECIBE EL PODER Y DOS TESTIGOS.

Sl

Sl

NO

NO

NO

NO

Sl

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

1 (SIMPLE)

ART. 66, FRACCS. 1, II, Ill, IV, V, DE LA LEY DE
COMPETITIVIDAD Y  ORDENAMIENTO
COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO.

ART. 22 FRACC. |, REGLAMENTO
MUNICIPAL DE  FUNCIONAMIENTO Y
FOMENTO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA
DE TLALNEPANTLA DE BAZ.

ART. 28 FRACC. | REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ

ART. 28 FRACC. Il REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. IV REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. lll REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. Ill REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ.

ART. 28 FRACC. lll REGLAMENTO MUNICIPAL
DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
DE BAZ
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8. DICTAMEN DE GIRO Y PROCEDENCIA JURIDICA PARA NO 1 (SIMPLE) ART. 66, FRACC. VI, DE LA LEY DE
GIROS CON VENTA DE BEBIDAS ALCOHOLICAS DE COMPETITIVIDAD Y  ORDENAMIENTO
CONSUMO INMEDIATO, RASTROS O CON ACTIVIDAD COMERCIAL DEL ESTADO DE MEXICO

AUTOMOTRIZ (ORIGINAL ¥ COPIA PARA COTEJO). ART. 29 REGLAMENTO MUNICIPAL DE

FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA

DE BAZ
NO 1 (SIMPLE) ART. 5. FRACC |, DEL REGLAMENTO DE LA
9.  EVALUACION DE IMPACTO ESTATAL CUANDO LA LEY DE LA COMISION DE IMPACTO ESTATAL
UNIDAD ECONOMICA REBASE LOS 3,000M? DE ART. 29 REGLAMENTO MUNICIPAL DE
CONSTRUCCION O 6,000M? DE PREDIO (ORIGINAL Y FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA
COPIA PARA COTEJO). ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA

DE BAZ.

S
10. LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O COPIA CERTIFICADA I ° ART. 23 FRACEL V. REGLAVIEN T MUBICIRAL
ACTUAL EN CASO DE CUALQUIER MODIFICACION COMO: DF FUNCIBAMIENTO M FOMENTD TE 1A
ACTIVIDAD ECONOMICA DE TLALNEPANTLA
e CAMBIO DE TITULAR O RAZON SOCIAL BE Bz
e AMPLIACION DE SUPERFICIE
e  DISMINUCION DE SUPERFICIE
«  AMPLIACION DE ACTIVIDAD
ECONOMICA
¢ DISMINUCION DE ACTIVIDAD
ECONOMICA
e  CORRECCION DE DATOS.
11. CONSTANCIA DE DOCUMENTOS EXTRAVIADOS O ACTA NO 1(SIMPLE) | MANUAL DE PROCEDIMIENTOS:
DE EXTRAVIO, EN CASO DE NO CONTAR CON EL P.1.  EMISISN DE  LICENCA  DE
DOCUMENTO ORIGINAL DEL PUNTO 10. FUNCIONAMIENTO DE GIRO REGULADO.
PASOS A SEGUIR QUE DEBE DE 1. LASUBDIRECCION DEL CAET RECIBIRA LA PETICION POR ESCRITO EN EL FUGE, ANEXANDO LOS REQUISITOS

REALIZAR EL CIUDADANO NECESARIOS A SU SOLICITUD.

2. LA SUBDIRECCION DEL CAET INDICARA EXPRESAMENTE S| LA ACTIVIDAD A DESARROLLAR CORRESPONDE A
UNA ACTIVIDAD ECONOMICA REGULADA O DESREGULADA DE CONFORMIDAD AL CATALOGO DE
ACTIVIDADES EMPRESARIALES Y DE FORMA SUPLETORIA EN EL CATALOGO MEXIQUENSE.

3. ELPERSONAL DE LA SUBDIRECCION DEL CAET REVISARA LA DOCUMENTACION PRESENTADA POR EL
PETICIONARIO A FIN DE VERIFICAR QUE CUMPLA CON LOS DOCUMENTOS PARA INICIAR EL TRAMITE; S
CUMPLE CON ESTOS SE INTEGRARA EL EXPEDIENTE RESPECTIVO Y SE ASIGNARA UN NUMERO SARE
(SISTEMA DE APERTURA RAPIDA DE EMPRESAS).

4. SEREALIZARA UNA VISITA DE VERIFICACION, PARA CORROBORAR LA INFORMACION MANIFESTADA POR
EL PETICIONARIO, MISMA QUE SE LLEVARA A CARGO POR LA UVAMUN Y QUIEN ENTREGARA EL ACTA DE
VISITA ORIGINAL AL CAET PARA ANEXAR AL EXPEDIENTE.

5. UNA VEZ QUE SE COMPLETA EL EXPEDIENTE CON TODA LA DOCUMENTACION REQUERIDA, CUMPLE
CON LAS NORMATIVAS APLICABLES PARA EL GIRO SOLICITADO Y NO EXISTE OBSERVACION ALGUNA A
SOLVENTAR POR PARTE DEL PETICIONARIO, SE EMITE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

6 EL PETICIONARIO DEBERA RECOGER EL DOCUMENTO EN OFICINA LA SUBDIRECCION DEL CAET Y
RECIBIR DE CONFORMIDAD LA LICENCIA CON SU FIRMA.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA [BEJILNRGTA:1[NSY

FUNDAMENTO

GRATUITO JURIDICO

EN LINEA

EFECTIVO TARIETA DE CREDITO TARJETA DE DEBITO E
FORMA DE PAGO (PORTAL DE PAGOS)

¢DONDE PODRA PAGARSE?
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OTRAS ALTERNATIVAS N/A ;

PLAZO CON EL'QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITA
CUMPLIR CON LA PREV

TE, ¥ EL PLAZO CON EL QUE CL NTA ESTE ULTIMO PARA |

N |

NCIO

5 DIAS HABILES PARA PREVENIR, 3 DIAS HABILES PARA CUMPLIR

LA SUBDIRECCION DEL CAET NO PODRA EMITIR LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DE GIRO REGULADO:

o CUANDO EXISTAN CAUSAS DE INTERES PUBLICO.

o  CUANDO SE VIOLE CUALQUIER DISPOSICION JURIDICA APLICABLE.

CUANDO NO SE CUENTE CON LA INFRAESTRUCTURA O EQUIPO MINIMO PAP.A EL GIRO

SOLICITADO.

CUANDO LA UNIDAD ECONOMICA UTILICE LA VIA PUBLICA SIN AUTORIZACION PREVIA.

CUANDO NO SE CUENTE CON CAIONES DE ESTACIONAMIENTO DETERMINADOS POR LA

AUTORIDAD.

o CUANDO NO SE CUENTE CON EL DUF, DICTAMEN DE GIRO, EVALUACION DE IMPACTO

ESTATAL O PERMISOS ESTATALES Y FEDERALES QUE APLIQUEN SEGUN EL GIRO.

CUANDO NO CUMPLA CON ALGUNO DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS

CUANDO NO CUENTE CON ANTECEDENTES QUE LE PERMITAN EL GIRO O SUPERFICIE

MANIFESTADOS.

o CUANDO EL PREDIO NO DISPONGA, EN SISTEMA, DE SUPERFICIE A OCUPAR SUFICIENTE PARA
DAR DE ALTA UNA NUEVA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO.

o]

c o

CRITERIOS DE RESOLUCION DE
TRAMITE

(o3 e]

APLICACION DE LA AFIRMATIVA BJL)
O NEGATIVA FICTA

SUBDIRECCION DEL CENTRO DE ATENCION EMPRESARIAL

DIRECCION DE PROMOCION ECONOMICA DE TLAINEPANTLA DE BAZ

LIC. IXTLILXOCHITL MALDONADO CECENA

CALLE PLAZA DR. GUSTAVO BAZ

COLONIA TLALNEPANTLA CENTRO Ll TLALNEPANTLA DE BAZ

P ORARICY DIAS DE ATENCION LUNES A VIERNES DE 9:00 A 14:30 HRS

el

55 5366 4537 N/A caet@tlalnepantia.gob.mx

55 5366 4538 N/A sare.caet@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

| OFICINA

NOMBR

CALLE

COLONIA
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INFORMACION ADICIONAL

| PREGUNTA FRECUENTE
|

¢QUE COSTO TIENE LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO?Y ¢ CUAL ES LA VIGENCIA ?

RESPUESTA: LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO ES GRATUITA Y PERMANENTE, EXCEPTO S| VENDES BEBIDAS ALCOHOLICAS

DE CONSUMO INMEDIATO (5 ANOS DE VIGENCIA). S| VENDES BEBIDAS ALCOHOLICAS, USAS MAQUINAS
ACCONADAS POR MONEDAS O CAJONES DE ESTACIONAMIENTO, DEBERAS PAGAR LOS DERECHOS EN LA
TESORERIA MUNICIPAL DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL CODIGO FINANCIERO.

¢POR QUE HAN PASADO MAS DE 15 DIAS HABILES Y AUN NO TENGO M LICENCIA?

RESPUESTA: LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO SE EMITE UNA VEZ QUE EL EXPEDIENTE ESTA COMPLETO Y CUMPLE CON

LOS REQUISITOS LEGALES, INCLUYENDO INTEGRAR EL ACTA DE VISITA DE VERIFICACION REALIZADA POR LA
UVAMUN, SOLVENTAR OBSERVACIONES DERIVADAS DE LA VISITA Y ANALISIS DE LA SOLICITUD, ENTREGAR
DICTAMEN DE GIRO, PROTECCION CIVIL U OFICIO DE EVALUACION EN MATERIA AMBIENTAL (SI APLICA) Y

CUALQUIER OTRA DOCUMENTACION FEDERAL O ESTATAL REQUERIDA. EL TIEMPO ADICIONAL DE RESOLUCION
DEPENDE DE LA SOLVENTACION DEL PETICIONARIO.

¢QUE O QUIEN DETERMINA S| MI GIRO ES REGULADO O DESREGULADO?

RESPUESTA: COMO PARTE DEL REGLAMENTO MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Y FOMENTO DE LA ACTIVIDAD ECONOMICA

DE TLALNEPANTLA DE BAZ, SE CUENTA CON UN CATALOGO MUNICIPAL DE ACTIVIDADES EMPRESARIALES,
DONDE EL PERSONAL DE LA SUBDIRECCION DEL CAET DETERMINA E INDICA DE MANERA EXPRESA, CON LA
DESCRIPCION DEL GIRO MANIFESTADA, EVIDENCIA PRESENTADA POR EL PETICIONARIO Y EVIDENCIA DE LAS
VISITAS DE VERIFICACION, AL GIRO CORRESPONDIENTE, DE IGUAL FORMA INFORMARA Y GUIARA AL
PETICIONARIO DE LOS REQUISITOS QUE NECESITA CUBRIR PARA DARLE INGRESO O RESOLUTIVA A SU SOLICITUD
DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO. S EL GIRO NO SE CONTEMPLA EN EL CATALOGO MUNICIPAL, NI EL ESTATAL
SE LE CONTEMPLARA DENTRO DEL GIRO MAS IDONEO Y CERCANO A LO MANIFESTADO O VERIFICADO.

’

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

22§
& “'.*-, . g 11/ MARZO / 2026
%u\?ég MALDGNADO CEEERA \| LIC. JONAS NEPHTALT SANDOVAL OROZCO

SUBDIRECCION DEL 68 e DIRECTOR DE PROMOCION ECONOMICA
EMPRESARIAL DE E DEBAZ *

e

- -




